GESTIONE E ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

Spett.
Ordine dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili di Bari
Via Piccinni, 97
70121 BARI

OGGETTO: PRESENTAZIONE AZIENDA E CONVENZIONE

Bari, 17 Marzo 2010

L’ Organizzazione Aprile rappresenta una daltléende di erogazione di servizpiu significative e
dinamiche del mercato dell'ltalia meridionale , npw di riferimento nei settori della gestione
documentale e I'outsourcing di processi evoluti.

Le proposte di sevizi della Organizzazione Aprigiono le seguenti aree:

» La custodia fisica e gestione archivi cartacei:

= progettazione e realizzazione di interventi di anelzione

= trasporto presso nostra sede, riordino, classific@z schedatura, inventariazione di archivi
storici, di deposito e correnti

= gestione e custodia documentazione presso deptis#izzati a norma

= evasione delle richieste di consultazione per Eicgi prevede il reperimento dell'intera
pratica o di parti di essa. La consegna pu0 aveenioriginale o tramite fax e in tempo
reale.

» Archiviazione ottica e digitalizzazione di documenti ed elaborati tecril servizio sirivolge
a tutte le Aziende interessate ad entrare nel matella Gestione ottica dei documenti e
prevede fasi di lavorazione sequenziali quali:
= la normalizzazione dei documenti da trattare (riimoe punti metallici, ripristino
pagine danneggiate, etc.)

» ['acquisizione dei documenti per mezzo di appssiéinner ad alta velocita
= l|a creazione dell'archivio immagini

= indicizzazione del documento

= creazione archivio ottico

» Distruzione documenti cartacei insicurezza: Ogni giorno uffici e aziende eliminano
migliaia di documenti contenenti informazioni priga




Una preoccupazione che oggi, in considerazionei daglighi previsti dal D. Lgs.
196/03 in materia di tutela dei dati, e ancora piusentita.
Un numero sempre maggiore di aziende, quotidiantamerpegnate nella delicata gestione
dei documenti riservati, ha infatti la necessitgpivvedere, in modo comodo e sicuro, al
loro smaltimento.

L’Organizzazzione Aprile, nel rispetto della privagarantisce la distruzione certificata di
archivi e materiale cartaceo. Un’efficiente strratoperativa provvede alla gestione totale del
servizio che consiste nel
= ritiro della documentazione da distruggere
= il trasporto con mezzi autorizzati
= la distruzione video sorvegliata del materiale aaed
= rilascio del certificato di avvenuta distruzione
= consegna del dvd relativo alla distruzione

* |nventariazione cespiti

« Fornitura ed assistenza tecnica di sistemi per I'dicio
Fornitura \ Assistenza tecnica specializzata e fortura materiali di consumo , relativa alle
seguenti categorie di sistemi :

= Stampanti laser, scanner,fotocopiatrici; fax;
= Sistemi multifunzione

= contabanconote; selezionatori di monete;

= distruggi documenti;

= sistemi di piegatura ed imbustamento;

= archivi rotanti;

= segnaletica per interni;

= sistemi di controllo presenze;

* Noleggio full service " di sistemi multifunzione fdocopiatori , stampanti, fax

Tutte le attivita sono svolte adottando tutte lsumé di sicurezza organizzative e tecniche richiest
dai vari trattamenti effettuati e nel rispetto deibrme previste dalle leggi vigenti.

La garanzia sulla qualita del servizio offerto’affidabilita, I'efficienza e la capacita di sodthise

le esigenze del cliente, anticipando i bisogni respressi, € largamente testimoniata dalle
importanti commesse in corso , oltre che dai sigatiivi riconoscimenti ottenuti da amministratori
ed operatori e dagli alti livelli di customer s#ion registrati attraverso costanti rilevazioni
presso l'utenza .

Confidando nella Vs. attenzione alle tematiche ggeito, che potrete approfondire consultando il
ns. sitohttp://www.organizzazione-aprile.iti proponiamo alla Vs. attenzione per supportarVi
per eventuali Vs. esigenze , mentre restiamo a disgizione per qualsiasi chiarimento ed
approfondimento in merito.
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Convenzione;

La convenzione stipulata con I'Organizzazione Agpélun’opportunita per agevolare professionisti
in accordo con gli Ordini Professionali di riferinte al settore.

Da sempre in linea con le esigenze crescenti detatee 'Organizzazione Aprile propone agli
associati condizioni vantaggiose per i servizi QUSTODIA E GESTIONE ARCHIVI
CARTACEI e DISTRUZIONE CERTIFICATA DOCUMENTI CARTACEI Al S ENSI
DELLA 196/03 LEGGE PRIVACY

e avvantaggiarsi di sopraluoghi e consulenze quatiéice gratuite fino allo studio di soluzioni
personalizzate per ottimizzare I'esigenze di gestio

* individuazione dei maggiori centri di costo deritiada attivita improduttive e snellimento del
processo di gestione trasformando i costi in dipfit

e risparmiare sui costi dei servizi;

e inserimento nella pagina “i nostri clienti” consenmto visiblita sul sito web
www.organizzazione-aprile.it

Listino prezzi riservato agli iscritti all’ordine

CANONE DI CUSTODIA ANNUALE PER DEPOSITO MATERIALE BRTACEOQ: euro 25,00
a metro lineare

DISTRUZIONE CERTIFICATA DOCUMENTI CARTACEI Al SENBDELLA 196/03 LEGGE
PRIVACY: euro 2,50 per unita di archiviazione (fafet) comprensivo di ritiro dalla sede.

Distinti saluti
Dott. Nunzio Aprile
Organizzazione Aprile
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